Instructivo para el llenado de Formatos con Periodicidad Anual del

Calendario de Obligaciones 2020

Para el correcto llenado de los formatos de manera anual en el archivo de Excel denominado

“Anexos Anuales 2020", en la pestaia de “Datos”, debera registrar lo siguiente:

Seccion de datos de la Entidad Fiscalizada:

Tipo de entidad (Poder Ejecutivo, Legislativo y Judicial, Enti-
dades Paraestatales, Organismos Constitucionalmente Auté-

Tipo: nomos, Organismos Auténomos, Fideicomisos considerados
como Entidades Fiscalizadas y Otros Organos Jurisdicciona-
les).

Clave: Clave asignada a dicha Entidad.

Denominacion de la Enti-
dad Fiscalizada:

Nombre de la Entidad Fiscalizada a la fecha de la presentacién
del Requerimiento.

RFC de la Entidad Fiscali-
zada:

Registro Federal de Contribuyentes oficial de la Entidad Fisca-
lizada

Ejercicio:

Ejercicio Correspondiente al requerimiento

Seccion de datos de los Responsables:

Nombre y RFC del Titular
o Representante Legal:

Nombre del Titular o representante legal y su RFC a la fecha
de la presentacion del Requerimiento.

Nombre y RFC del Direc-
tor Administrativo:

Nombre del Director Administrativo y su RFC a la fecha de la
presentacién del Requerimiento.

Nombre y RFC del Titular
del Organo Interno de
Control:

Nombre del Titular del Organo Interno de Control y su RFC a
la fecha de la presentacién del Requerimiento.

Mi Logo

Adjuntar el logo oficial de la Entidad Fiscalizada a la fecha de la presentacion del Requerimiento.

Posteriormente procedera al llenado de los anexos como a continuacion se detalla:




Anexo 1

Reporte de Cuentas Bancarias

Seccion de datos Generales:

Clave:

Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la Enti-
dad Fiscalizada, dato que se registrara en automatico al registrar
por Unica ocasion en la pestafna de “Datos”.

Entidad Fiscalizada:

Nombre o designacion legal y administrativa de la Entidad Fisca-
lizada, dato que se registrara en automatico al registrar por Unica
ocasion en la pestana de “Datos”.

Titular:

Nombre de Titular responsable de la Entidad Fiscalizada a la fe-
cha de la presentacién del Requerimiento, dato que se registrara
en automatico al registrar por Unica ocasion en la pestafia de
“Datos”.

Area Responsable:

Area responsable de dar atencién a la informacién requerida en
el anexo, dato que se registrard dentro del anexo.

Nombre del Responsable:

Persona responsable de la generacién de la informacion, dato
que se registrara dentro del anexo.

Ejercicio:

Dato que se registrara en automatico al registrar por Unica oca-
sién en la pestana de “Datos”.

Seccion de llenado:

Datos Contables:

Ndmero de cuenta:

Numero de cuenta contable en la que se efectud el registro de la
operacion.

Nombre de la Cuenta:

Nombre de cuenta contable en la que se efectué el registro de la
operacion

Saldo al 31/12/2020:

Importe del saldo de la cuenta al 31/12/2020

Datos de Cuenta Bancaria:

Nuamero a 10 digitos:

Numero de cuenta de 10 digitos de la cuenta bancaria.

Instituciéon Bancaria:

Nombre completo de la institucién bancaria correspondiente a
la cuenta reportada.

Fecha de apertura:

Fecha de apertura de la cuenta bancaria.

Saldo al 31/12/2020:

Importe del saldo de la cuenta al 31/12/2020

Fecha de cancelacion:

En caso de que aplique, fecha de cancelacién de la cuenta ban-
caria.

Personas autorizadas:

Nombre de la o las personas autorizadas para hacer retiros y
transferencias en la cuenta bancaria, segun contrato.

Datos del Recurso:

Destino (Especificar el ma-
nejo):

Descripcion del uso que se le dio al recurso de la cuenta bancaria.

Origen:

Indicar si el origen del recurso de la cuenta bancaria fue Estatal,
Federal, Propios o Mixto.

Adjuntar en archivo electrénico documentacién comprobatoria requerida:

»> Conciliaciones bancarias firmadas de todas las fuentes de financiamiento.
» Estados de cuenta bancarios.

» Auxiliares de mayor.




Anexo 5
Inversiones financieras a largo plazo, fideicomisos, mandatos y contra-
tos analogos.

Seccion de datos Generales:

Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la Enti-
dad Fiscalizada, dato que se registrara en automatico al registrar
por Unica ocasién en la pestana de “Datos”.

Nombre o designacién legal y administrativa de la Entidad Fisca-
lizada, dato que se registrara en automatico al registrar por Unica
ocasion en la pestafna de “Datos”.

Titular: Nombre de Titular responsable de la Entidad Fiscalizada a la fe-
cha de la presentacidn del Requerimiento, dato que se registrara
en automatico al registrar por Unica ocasion en la pestana de
“Datos”.

Area Responsable: Area responsable de dar atencién a la informacion requerida en
el anexo, dato que se registrard dentro del anexo.

Nombre del Responsable: | Persona responsable de la generacion de la informacion, dato
que se registrard dentro del anexo.

Ejercicio: Dato que se registrara en automatico al registrar por Unica oca-
sién en la pestana de “Datos”.

Clave:

Entidad Fiscalizada:

Seccion de llenado:

Datos del Registro:

Numero de cuenta: Numero de cuenta bancaria de 10 digitos.

Nombre de cuenta: Nombre de la cuenta bancaria correspondiente al nimero
registrado.

Fecha de registro de la podliza: Fecha en la que se registro la péliza contable.

Nuamero de Péliza: Numero de Péliza del registro contable.

Saldo contable al 31/12/2020: | Saldo contable de la cuenta bancaria al 31 de diciembre de
2020.
Datos del fideicomiso:

Nombre del fideicomitente: Nombre de la persona fisica o moral que constituyo el fi-
deicomiso.

Nombre del fiduciario: Nombre de la persona fisica 0 moral encargada por el fi-
deicomitente de realizar el fin del fideicomiso.

Nombre del fideicomisario: Nombre de la persona fisica o moral que recibe el benefi-
cio derivado de un fideicomiso.

Objeto del fideicomiso: Descripcion del objeto del fideicomiso.

Fecha de firma del contrato: Fecha de firma del contrato por el cual se apertura la
cuenta del fideicomiso.

Saldo del estado de cuenta al Saldo bancario de la cuenta bancaria del fideicomiso al 31

31/12/2020 de diciembre de 2020.

Documentacién comprobatoria requerida:

Contratos de apertura

Pélizas contables.

Transferencias bancarias.

Conciliaciones bancarias

Estados de cuenta bancarios.

Estados financieros del 01 de enero al 31 de diciembre 2020.
Demas documentos comprobatorios.

YVVVVYVYYVY



Anexo 7

Servicios personales a corto plazo

Seccion de datos Generales:

Clave:

Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la Enti-
dad Fiscalizada, dato que se registrara en automatico al registrar
por Unica ocasién en la pestana de “Datos”.

Entidad Fiscalizada:

Nombre o designacion legal y administrativa de la Entidad Fisca-
lizada, dato que se registrara en automatico al registrar por Gnica
ocasion en la pestana de “Datos”.

Titular:

Nombre de Titular responsable de la Entidad Fiscalizada a la fe-
cha de la presentacién del Requerimiento, dato que se registrara
en automatico al registrar por Unica ocasion en la pestafia de
“Datos”.

Area Responsable:

Area responsable de dar atencién a la informacién requerida en
el anexo, dato que se registrard dentro del anexo.

Nombre del Responsable:

Persona responsable de la generacién de la informacién, dato
que se registrara dentro del anexo.

Ejercicio:

Dato que se registrara en automatico al registrar por Unica oca-
sién en la pestana de “Datos”.

Seccion de llenado:

Datos del registro:

Fecha de pdliza:

Fecha en la que se realizé la poéliza de registro contable.

Nidmero de Pdéliza:

Ndmero de Pdliza del registro contable.

Datos del documento:

Tipo:

Senalar el tipo de comprobante CFDI/Otro.

Identificador/Referencia/Clave

Folio fiscal UUID del comprobante (32 digitos).

Concepto/Descripcion:

Descripcion del objeto del pago.

Datos del acreedor:

Nombre: Nombre del acreedor que recibié el pago.

Saldo al 31/12/2020: Saldo de la péliza al 31 de diciembre de 2020.

Periodo de pago. Periodo contemplado para el pago al acreedor.
Datos del pago posterior:

Importe. Importe del préximo pago al acreedor

Fecha. Fecha en que se efectud el pago al acreedor.

Situacion Juridica:

Especificar la situacion juridica del pago.

Datos del Recurso:

Origen: Indicar si el origen del recurso de la cuenta bancaria fue Es-
tatal, Federal o proviene de recursos propios.
Descripcion: Informacién detallada sobre el pago reportado.

Documentacién comprobatoria requerida:

Calculo de Némina
Recibo de pago
Transferencia bancaria

YV VYV

Demas documentos comprobatorios




Anexo 7A

Proveedores por pagar a corto plazo

Seccion de datos Generales:

Clave:

Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la Enti-
dad Fiscalizada, dato que se registrara en automatico al registrar
por Unica ocasién en la pestana de “Datos”.

Entidad Fiscalizada:

Nombre o designacion legal y administrativa de la Entidad Fisca-
lizada, dato que se registrara en automatico al registrar por Unica
ocasion en la pestana de “Datos”.

Titular:

Nombre de Titular responsable de la Entidad Fiscalizada a la fe-
cha de la presentacién del Requerimiento, dato que se registrara
en automatico al registrar por Unica ocasion en la pestafia de
“Datos”.

Area Responsable:

Area responsable de dar atencién a la informacién requerida en
el anexo, dato que se registrard dentro del anexo.

Nombre del Responsable:

Persona responsable de la generacién de la informacion, dato
que se registrara dentro del anexo.

Ejercicio:

Dato que se registrara en automatico al registrar por Unica oca-
sién en la pestana de “Datos”.

Seccion de llenado:

Datos del registro:

Fecha de pdliza:

Fecha en la que se realizé la poéliza de registro contable.

Nidmero de Pdéliza:

Ndmero de Pdliza del registro contable.

Datos del documento:

Tipo:

Senalar el tipo de comprobante CFDI/Otro.

Identificador/Referencia/Clave

Folio fiscal UUID del comprobante (32 digitos).

Concepto/Descripcion:

Descripcion del objeto del pago.

Datos del proveedor:

Nombre: Nombre del proveedor que recibié el pago.

Saldo al 31/12/2020: Saldo de la péliza al 31 de diciembre de 2020.

Periodo de pago. Periodo contemplado para el pago al proveedor.
Datos del pago posterior:

Importe. Importe del préximo pago.

Fecha. Fecha en que se efectud el pago al proveedor.

Situacion Juridica:

Especificar la situacion juridica del pago.

Datos del Recurso:

Origen: Indicar si el origen del recurso de la cuenta bancaria fue Es-
tatal, Federal o proviene de recursos propios.
Descripcion: Informacién detallada sobre el pago reportado.

Documentacién comprobatoria requerida:

Pdlizas contables.

CFDI’s en PDF y XML
Contrato

Y VVVVYY

Transferencias bancarias.

Procedimiento de Adjudicacion
Demas documentos comprobatorios




Anexo 7B

Otras cuentas por pagar a corto plazo

Seccion de datos Generales:

Clave:

Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la Enti-
dad Fiscalizada, dato que se registrara en automatico al registrar
por Unica ocasion en la pestafna de “Datos”.

Entidad Fiscalizada:

Nombre o designacién legal y administrativa de la Entidad Fisca-
lizada, dato que se registrara en automatico al registrar por Unica
ocasion en la pestana de “Datos”.

Titular:

Nombre de Titular responsable de la Entidad Fiscalizada a la fe-
cha de la presentacién del Requerimiento, dato que se registrara
en automatico al registrar por Unica ocasion en la pestafia de
“Datos”.

Area Responsable:

Area responsable de dar atencién a la informacién requerida en
el anexo, dato que se registrard dentro del anexo.

Nombre del Responsable:

Persona responsable de la generacién de la informacion, dato
que se registrara dentro del anexo.

Ejercicio:

Dato que se registrara en automatico al registrar por Unica oca-
sién en la pestana de “Datos”.

Seccion de llenado:

Datos del registro:

Fecha de pdliza:

Fecha en la que se realizé la poéliza de registro contable.

Nidmero de Pdéliza:

Numero de Pdliza del registro contable.

Datos del documento:

Tipo:

Senalar el tipo de comprobante CFDI/Otro.

Identificador/Referencia/Clave

Folio fiscal UUID del comprobante (32 digitos).

Concepto/Descripcion:

Descripcion del objeto del pago.

Datos del acreedor:

Nombre: Nombre del acreedor que recibié el pago.

Saldo al 31/12/2020: Saldo de la péliza al 31 de diciembre de 2020.

Periodo de pago. Periodo contemplado para el pago al acreedor.
Datos del pago posterior.

Importe. Importe del préximo pago.

Fecha. Fecha en que se efectud el pago al acreedor.

Situacion Juridica:

Especificar la situacion juridica del pago.

Datos del Recurso:

Origen: Indicar si el origen del recurso de la cuenta bancaria fue Es-
tatal, Federal o proviene de recursos propios.
Descripcion: Informacién detallada sobre el pago reportado.

Documentacién comprobatoria requerida:

> Polizas contables.

» Transferencias bancarias.

» Autorizacién de reintegros a la Tesoreria de ingresos de intereses generados en las cuentas

bancarias

» Demas documentos comprobatorios




Anexo 7C

Retenciones y contribuciones por pagar a corto plazo

Seccion de datos Generales:

Clave:

Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la Enti-
dad Fiscalizada, dato que se registrara en automatico al registrar
por Unica ocasion en la pestafna de “Datos”.

Entidad Fiscalizada:

Nombre o designacion legal y administrativa de la Entidad Fisca-
lizada, dato que se registrara en automatico al registrar por Unica
ocasion en la pestana de “Datos”.

Titular:

Nombre de Titular responsable de la Entidad Fiscalizada a la fe-
cha de la presentacién del Requerimiento, dato que se registrara
en automatico al registrar por Unica ocasion en la pestafia de
“Datos”.

Area Responsable:

Area responsable de dar atencién a la informacion requerida en
el anexo, dato que se registrard dentro del anexo.

Nombre del Responsable:

Persona responsable de la generacién de la informacion, dato
que se registrara dentro del anexo.

Ejercicio:

Dato que se registrara en automatico al registrar por Unica oca-
sién en la pestana de “Datos”.

Seccion de llenado:

Datos del registro:

Fecha de pdliza:

Fecha en la que se realizé la poéliza de registro contable.

Nidmero de Pdéliza:

Ndmero de Pdliza del registro contable.

Datos del documento:

Tipo:

Senalar el tipo de comprobante CFDI/Otro.

Identificador/Referencia/Clave | Folio fiscal UUID del comprobante (32 digitos).

Concepto/Descripcion:

Descripcion del objeto del pago.

Datos del acreedor:

Nombre: Nombre del acreedor que recibié el pago.

Saldo al 31/12/2020: Saldo de la péliza al 31 de diciembre de 2020.

Periodo de pago. Periodo contemplado para el pago al acreedor.
Datos del pago:

Folio. Folio correspondiente al pago.

Importe. Importe parcial y/o total correspondiente al pago.

Fecha. Fecha en que se efectud el pago al acreedor.

Situacion Juridica:

Especificar la situacién juridica del pago.

Datos del Recurso:

Origen:

Indicar si el origen del recurso de la cuenta bancaria fue Es-
tatal, Federal o proviene de recursos propios.

Descripcién:

Informacién detallada sobre el pago reportado.

Documentaciéon comprobatoria requerida:

> Pdlizas contables.

» Transferencias bancarias.
» Recibo oficial del pago de contribuciones
» Demas documentos comprobatorios




Anexo 7D

Documentos por pagar a corto y largo plazo

Seccion de datos Generales:

Clave:

Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la Enti-
dad Fiscalizada, dato que se registrara en automatico al registrar
por Unica ocasién en la pestana de “Datos”.

Entidad Fiscalizada:

Nombre o designacion legal y administrativa de la Entidad Fisca-
lizada, dato que se registrara en automatico al registrar por Unica
ocasion en la pestana de “Datos”.

Titular:

Nombre de Titular responsable de la Entidad Fiscalizada a la fe-
cha de la presentacién del Requerimiento, dato que se registrara
en automatico al registrar por Unica ocasion en la pestafia de
“Datos”.

Area Responsable:

Area responsable de dar atencién a la informacién requerida en
el anexo, dato que se registrard dentro del anexo.

Nombre del Responsable:

Persona responsable de la generacién de la informacion, dato
que se registrara dentro del anexo.

Ejercicio:

Dato que se registrara en automatico al registrar por Unica oca-
sién en la pestana de “Datos”.

Seccion de llenado:

Datos del registro:

Ndmero de cuenta:

Numero de cuenta contable que corresponde al docu-
mento por pagar.

Nombre de la cuenta:

Nombre de la cuenta contable del documento por pagar.

Fecha de Péliza:

Fecha en la que se registré la péliza contable.

Numero de Pdliza:

Numero de péliza de registro contable correspondiente.

Datos del documento:

Identificador/Referencia/Clave | Folio fiscal UUID del comprobante (32 digitos).

Concepto/Descripcion:

Descripcion del objeto del pago.

Datos del acreedor:

Nombre:

Nombre del acreedor que recibira el pago (banco, arrenda-
dora, casa de bolsa, etc...)

Saldo a corto plazo:

Saldo restante de la cuenta por pagar a corto plazo.

Saldo a largo plazo:

Saldo restante de la cuenta por pagar a largo plazo.

Datos del crédito:

Importe:

Importe total que se pagara por el crédito.

Disposiciéon (Plazo):

Plazo en meses con el que se cuenta para liquidar el cré-
dito.

Fecha de vencimiento:

Fecha en la que concluira el crédito.

Documentaciéon comprobatoria requerida:

Pdlizas contables.

YV VY

Transferencias bancarias.
CFDI, recibo oficial o equivalente del documento por pagar
Demas documentos comprobatorios




Instructivo Anexo 7E
Provisiones a largo plazo

Seccion de datos Generales:

Clave:

Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la Enti-
dad Fiscalizada, dato que se registrara en automatico al registrar
por Unica ocasién en la pestana de “Datos”.

Entidad Fiscalizada:

Nombre o designacion legal y administrativa de la Entidad Fisca-
lizada, dato que se registrara en automatico al registrar por Unica
ocasion en la pestafa de “Datos”.

Titular:

Nombre de Titular responsable de la Entidad Fiscalizada a la fe-
cha de la presentacién del Requerimiento, dato que se registrara
en automatico al registrar por Unica ocasion en la pestafia de
“Datos”.

Area Responsable:

Area responsable de dar atencién a la informacién requerida en
el anexo, dato que se registrard dentro del anexo.

Nombre del Responsable:

Persona responsable de la generacién de la informacion, dato
que se registrara dentro del anexo.

Ejercicio: Dato que se registrara en automatico al registrar por Unica oca-
sién en la pestana de “Datos”.
Clave: Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la

Entidad Fiscalizada.

Seccion de llenado:

Datos del registro:

Fecha de pdliza:

Fecha en la que se realiz6 la péliza de registro contable.

Ndmero de Pdéliza:

Ndmero de Pdliza del registro contable.

Concepto/Descripcion:

Descripcion del objeto del pago.

Acreedor:

Nombre del acreedor que recibié el pago.

Saldo al 31/12/2020:

Saldo de la péliza al 31 de diciembre de 2020.

Periodo de pago. Periodo contemplado para el pago al acreedor.
Datos del Recurso:
Origen: Indicar si el origen del recurso de la cuenta bancaria fue Es-
tatal, Federal o proviene de recursos propios.
Descripcion: Informacién detallada sobre el pago reportado.

Documentaciéon comprobatoria requerida:

> Pdlizas contables.

» Transferencias bancarias.
» CFDI, recibo oficial o equivalente del documento por pagar
» Demas documentos comprobatorios




Anexo 7F

Otros pasivos a corto y largo plazo

Seccion de datos Generales:

Clave:

Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la Enti-
dad Fiscalizada, dato que se registrara en automatico al registrar
por Unica ocasion en la pestana de “Datos”.

Entidad Fiscalizada:

Nombre o designacién legal y administrativa de la Entidad Fisca-
lizada, dato que se registrara en automatico al registrar por Unica
ocasion en la pestana de “Datos”.

Titular:

Nombre de Titular responsable de la Entidad Fiscalizada a la fe-
cha de la presentacién del Requerimiento, dato que se registrara
en automatico al registrar por Unica ocasion en la pestana de
“Datos”.

Area Responsable:

Area responsable de dar atencién a la informacion requerida en
el anexo, dato que se registrard dentro del anexo.

Nombre del Responsable:

Persona responsable de la generacion de la informacion, dato
que se registrard dentro del anexo.

Ejercicio:

Dato que se registrara en automatico al registrar por Unica oca-
sién en la pestana de “Datos”.

Seccion de llenado:

Datos del registro:

Fecha de pdliza:

Fecha en la que se realiz6 la pdliza de registro contable.

Ndmero de Pdéliza:

Nudmero de Pdliza del registro contable.

Datos del documento:

Tipo:

Senalar el tipo de comprobante CFDI/Otro.

Identificador/Referencia/Clave | Folio fiscal UUID del comprobante (32 digitos)

Concepto/Descripcion:

Descripcion del objeto del pago.

Datos del proveedor:

Nombre: Nombre del proveedor que recibi6 el pago.

Saldo al 31/12/2020: Saldo de la pdliza al 31 de diciembre de 2020.

Periodo de pago. Periodo contemplado para el pago al proveedor.
Datos del pago:

Importe. Importe total correspondiente al pago.

Fecha. Fecha en que se efectud el pago al proveedor.

Situacion Juridica:

Especificar la situacién juridica del pago.

Datos del Recurso:

Origen:

Indicar si el origen del recurso de la cuenta bancaria fue Es-
tatal, Federal o proviene de recursos propios.

Descripcién:

Informacién detallada sobre el pago reportado.

Documentaciéon comprobatoria requerida:

» Pdlizas contables.

» Transferencias bancarias.
» CFDI, recibo oficial o equivalente del documento por pagar
» Demas documentos comprobatorios




Anexo 8
Cédula de Ingresos.

Seccion de datos Generales:

Clave:

Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la Enti-
dad Fiscalizada, dato que se registrara en automatico al registrar
por Unica ocasién en la pestana de “Datos”.

Entidad Fiscalizada:

Nombre o designacion legal y administrativa de la Entidad Fisca-
lizada, dato que se registrara en automatico al registrar por Unica
ocasion en la pestafa de “Datos”.

Titular:

Nombre de Titular responsable de la Entidad Fiscalizada a la fe-
cha de la presentacién del Requerimiento, dato que se registrara
en automatico al registrar por Unica ocasion en la pestafia de
“Datos”.

Area Responsable:

Area responsable de dar atencién a la informacion requerida en
el anexo, dato que se registrard dentro del anexo.

Nombre del Responsable:

Persona responsable de la generacién de la informacion, dato
que se registrara dentro del anexo.

Ejercicio: Dato que se registrara en automatico al registrar por Unica oca-
sién en la pestana de “Datos”.
Seccion de llenado:
Datos del registro:
Mes: Mes en el que se efectud el ingreso.
Numero de cuenta contable: Numero de cuenta contable en la que se efectud el regis-

tro del ingreso.

Nombre de la cuenta:

Nombre de la cuenta contable.

Folio del CFDI:

Folio del CFDI del contribuyente fiscal que realizé la trans-
ferencia de recursos (32 digitos).

Concepto del Ingreso:

Concepto por el cual se percibieron los ingresos.

Importe:

Importe total que corresponde a la transferencia de recur-
SOs.

Datos Bancarios:

Numero de la Cuenta Bancaria: | Nimero de cuenta bancaria de 10 digitos en la cual se hizo

el ingreso de recursos.

Nombre de la institucion ban- Nombre completo de la institucion bancaria correspon-

caria:

diente a la cuenta en la que se ingresaron los recursos.

Nota: Llenar formato por cada uno de los fondos Federal, Estatal y Propios.

Documentacién comprobatoria requerida:

Pdlizas contables.

YV VVYVYY

Transferencias bancarias.

CFDI, recibo oficial o equivalente del documento por pagar
Oficio de Autorizacién de recursos y/o Ampliacién Presupuestal
Demas documentos comprobatorios




Anexo 9

Concentrado Anual de ndminas.

Seccion de datos Generales:

Clave:

Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la Enti-
dad Fiscalizada, dato que se registrara en automatico al registrar
por Unica ocasién en la pestana de “Datos”.

Entidad Fiscalizada:

Nombre o designacion legal y administrativa de la Entidad Fisca-
lizada, dato que se registrara en automatico al registrar por Gnica
ocasion en la pestana de “Datos”.

Titular:

Nombre de Titular responsable de la Entidad Fiscalizada a la fe-
cha de la presentacién del Requerimiento, dato que se registrara
en automatico al registrar por Unica ocasion en la pestafia de
“Datos”.

Area Responsable:

Area responsable de dar atencién a la informacién requerida en
el anexo, dato que se registrard dentro del anexo.

Nombre del Responsable:

Persona responsable de la generacién de la informacion, dato
que se registrara dentro del anexo.

Ejercicio:

Dato que se registrara en automatico al registrar por Unica oca-
sién en la pestana de “Datos”.

Seccion de llenado:

Datos del Empleado:

Fecha de Ingreso:

Fecha de ingreso del personal

RFC:

RFC a 13 digitos

Nombre:

Nombre del funcionario

Cargo:

Cargo del funcionario responsable

Area de Adscripcién:

Area en la que se encuentre laborando

Numero de dias del Periodo:

Laborados: Numero de dias laborados en el periodo en el aho
Faltas: Numero de dias por faltas en el periodo
Incapacidad: Numero de dias de incapacidad

Percepciones:

Salario Diario:

Importe del salario diario que percibe el funcionario

Sueldo Mensual:

Importe del sueldo mensual que percibe el funcionario

Comisiones:

Importe por los dias que estuvo en comision

Vacaciones:

Importe por vacaciones no disfrutadas

Prima Vacacional:

Importe por prima vacacional

Prima Dominical:

Importe por prima dominical

Premio de Puntualidad:

Importe por premio de puntualidad

Premio de Asistencia:

Importe por premio de asistencia

Horas Extras:

Importe por las horas extras laboradas

Aguinaldo:

Importe por aguinaldo correspondiente

Gratificaciones:

Importe por gratificaciones otorgadas

Compensaciones:

Importe por compensacion otorgada

Fondo de Ahorro:

Importe por el fondo de ahorro

Prevision Social:

Importe por la previsién social otorgada

Canasta basica y quinquenios:

Importe de canasta basica y quinquenio otorgado

Total Percepciones:

Importe total de las percepciones

Percepciones Exentas:




Prima Vacacional:

Importe de la prima vacacional exenta de impuesto

Prima Dominical:

Importe prima dominical exenta de impuesto

Aguinaldo y Gratificacién:

Importe de aguinaldo y gratificaciéon exento de impto

Tiempo Extra:

Importe de tiempo extra exento de impuesto

Fondo de Ahorro:

Importe del fondo de ahorro exento de impuesto

Prevision Social:

Importe de prevision social exento de impuesto

Total de Percepciones Exentas:

Importe Total de percepciones Exentas

Total de Percepciones Gravadas

Importe total de percepciones gravadas

Impuestos:

ISR Retenido:

Importe del ISR retenido al funcionario

Subsidio para el empleo:

Importe de Subsidio para el empleo

Deducciones:

IMSS: Importe de cuotas al IMSS retenido al trabajador
ISSSTE: Importe de cuotas al ISSSTE retenido al trabajador
ISSSTEP: Importe de cuotas al ISSSTEP retenido al trabajador
INFONAVIT: Importe de cuotas al INFONAVIT retenido al trabajador
SAR: Importe de aportaciones SAR del trabajador

Otras Deducciones:

Importe de otras deducciones

Neto a Pagar:

Importe neto a pagar al trabajador

Nota:

1. Llenar un Anexo por cada uno de los fondos Federal, Estatal y Propios.

2. ElFormato se llenara con los datos mensuales y acumulados del 1° de enero al 31 de diciem-

bre de 2020

Documentacién comprobatoria requerida:

Pélizas contables.
Transferencias bancarias.
Recibos de ndmina

YVVVVYVYVYVYYVYYVY

Reporte analitico de plazas autorizadas

Tabulador de sueldos autorizado por su Organo de Gobierno

Tabulador de compensaciones al personal de mandos medios y superiores
Catdlogo de conceptos de percepciones y deducciones

Relacion de personal que causé baja temporal y definitiva (nombre, RFC, fecha de ingreso,

fecha de baja y motivo de la baja

Y V

Relacion de personal con licencias otorgadas con goce y sin goce de sueldo
Demas documentos comprobatorios




Anexo 10

Programa Anual de Adquisiciones

Seccion de datos Generales:

Clave:

Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la Enti-
dad Fiscalizada, , dato que se registrara en automatico al registrar
por Unica ocasion en la pestafna de “Datos”.

Entidad Fiscalizada:

Nombre o designacion legal y administrativa de la Entidad Fisca-
lizada, , dato que se registrara en automatico al registrar por
Unica ocasion en la pestana de “Datos”.

Titular:

Nombre de Titular responsable de la Entidad Fiscalizada a la fe-
cha de la presentacion del Requerimiento, dato que se registrara
en automatico al registrar por Unica ocasion en la pestafia de
“Datos”.

Area Responsable:

Area responsable de dar atencién a la informacién requerida en
el anexo, dato que se registrard dentro del anexo.

Nombre del Responsable:

Persona responsable de la generacién de la informacion, dato
que se registrara dentro del anexo.

Ejercicio:

Dato que se registrara en automatico al registrar por Unica oca-

sién en la pestana de “Datos”.

Seccion de llenado:

Unidad Responsable:

Nombre de la Unidad Responsable que solicita la adquisi-
cion

Clave Presupuestal:

Clave presupuestal de la Unidad Responsable que solicita
la adquisicion.

Concepto:

Descripcion de la Adquisicion

Valor Estimado Total (pesos):

Importe total del valor estimado de la adquisicion.

Cantidad:

Cantidad de articulos, bienes y/o servicios correspondien-
tes a la Adquisicion.

Unidad de Medida:

Unidad de medida de la adquisicién (pieza, caja, rollo, etc)

Porcentaje de

Presupuesto (a Ejercer por Trimestre):

Porcentaje de presupuesto a ejercer en el Ter. trimestre del
01 de enero al 31 de marzo de 2021.

Porcentaje de presupuesto a ejercer en el 2do. trimestre del
01 de abril al 30 de junio de 2021.

Porcentaje de presupuesto a ejercer en el 3er. trimestre del
01 de julio al 30 de septiembre de 2021.

Porcentaje de presupuesto a ejercer en el 4to. trimestre del
01 de octubre al 31 de diciembre de 2021.

Fecha Estimada de Adquisi-
cion:

Fecha aproximada en que se adquirira el bien y/o servicio.

Tipo de Procedimiento:

Tipo de procedimiento de Adjudicacién que se prevé reali-
zar.

Presentar en archivo digital documentacién comprobatoria requerida:

> Acta de aprobacién por su Organo de Gobierno.




Anexo 11
Cédula de Egresos (Recursos Federales)
Llenar una cédula por cada tipo de recurso.

Seccion de datos Generales:

Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la Enti-
dad Fiscalizada, , dato que se registrara en automatico al registrar
por Unica ocasién en la pestaia de “Datos”.

Nombre o designacién legal y administrativa de la Entidad Fisca-
lizada, , dato que se registrara en automatico al registrar por
Unica ocasion en la pestafna de “Datos”.

Nombre de Titular responsable de la Entidad Fiscalizada a la fe-
cha de la presentacion del Requerimiento, dato que se registrara
en automatico al registrar por Unica ocasion en la pestana de
“Datos”.

Area responsable de dar atencién a la informacion requerida en
el anexo, dato que se registrard dentro del anexo.

Persona responsable de la generacion de la informacion, dato
que se registrard dentro del anexo.

Dato que se registrara en automatico al registrar por Unica oca-
sién en la pestana de “Datos”.

Clave:

Entidad Fiscalizada:

Titular:

Area Responsable:

Nombre del Responsable:

Ejercicio:

Seccion de llenado:

Concepto Ene. | Feb. Mar. | Abr. | May. | Jun. | Jul. | Ago. | Sept. | Oct. | Nov. | Dic. | To-
tal.

Clasificacion
por objeto
delgasto a

nivel con- Plasmar los Importes devengados con corte mensual.
cepto

Nota:

1. Adjuntar en archivo electrénico la documentacién comprobatoria por Capitulo de Gasto, de
acuerdo al Clasificador por Objeto de Gasto

Documentaciéon comprobatoria requerida:

» Pdlizas contables.

» Transferencias bancarias.

» CFDI,

» Demas documentos comprobatorios




Cédul

Anexo 12
a de Egresos (Recursos Estatales)

Llenar una cédula por cada tipo de recurso.

Seccion de datos Generales:

Clave:

Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la Enti-
dad Fiscalizada, , dato que se registrara en automatico al registrar
por Unica ocasién en la pestana de “Datos”.

Entidad Fiscalizada:

Nombre o designacién legal y administrativa de la Entidad Fisca-
lizada, , dato que se registrara en automatico al registrar por
Unica ocasion en la pestafna de “Datos”.

Titular:

Nombre de Titular responsable de la Entidad Fiscalizada a la fe-
cha de la presentacion del Requerimiento, dato que se registrara
en automatico al registrar por Unica ocasion en la pestana de
“Datos”.

Area Responsable:

Area responsable de dar atencién a la informacién requerida en
el anexo, dato que se registrard dentro del anexo.

Nombre del Responsable:

Persona responsable de la generacion de la informacion, dato
que se registrard dentro del anexo.

Dato que se registrara en automatico al registrar por Unica oca-

e sién en la pestana de “Datos”.
Seccion de llenado:
Concepto Ene. | Feb. Mar. | Abr. | May. | Jun. | Jul. | Ago. | Sept. | Oct. | Nov. | Dic. | To-
tal.

Clasificacion
por objeto
del gasto a
nivel con- Plasmar los Importes devengados con corte mensual.
cepto

Nota:

1.

Llenar otro Anexo en caso de tener Egresos con Recursos Propios
2. Adjuntar en archivo electrénico la documentacién comprobatoria por Capitulo de Gasto, de
acuerdo al Clasificador por Objeto de Gasto

Documentacién comprobatoria requerida:

YV VYV

Pélizas contables.
Transferencias bancarias.

CFD|,

Demas documentos comprobatorios




Procedimientos de Adjudicacion de Bienes, Arrendamientos y Presta-

Anexo 13

cion de Servicios

Seccion de datos Generales:

Clave:

Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la Enti-
dad Fiscalizada, dato que se registrara en automatico al registrar
por Unica ocasién en la pestana de “Datos”.

Entidad Fiscalizada:

Nombre o designacién legal y administrativa de la Entidad Fisca-
lizada, dato que se registrara en automatico al registrar por Unica
ocasion en la pestafna de “Datos”.

Titular:

Nombre de Titular responsable de la Entidad Fiscalizada a la fe-
cha de la presentacidn del Requerimiento, dato que se registrara
en automatico al registrar por Unica ocasion en la pestafna de
“Datos”.

Area Responsable:

Area responsable de dar atencién a la informacion requerida en
el anexo, dato que se registrard dentro del anexo.

Nombre del Responsable:

Persona responsable de la generacion de la informacion, dato
que se registrard dentro del anexo.

Ejercicio:

Dato que se registrara en automatico al registrar por Unica oca-
sién en la pestana de “Datos”.

Seccion de llenado:

Nuamero de procedi-
miento:

Numero de Procedimiento .

Tipo de procedimiento:

Tipo de Procedimiento de Adjudicacién.

Concepto:

Nombre del Objeto por el cual se realiza el Procedimiento de
Adjudicacién.

Ndmero de Convocatoria:

Numero de la Convocatoria del Procedimiento.

Fecha de la Convocatoria:

Fecha de la Convocatoria.

No. de Oficio Autorizacion
Presupuestal:

Numero de Oficio de Autorizacién Presupuestal y/o en su caso
Ampliacién Presupuestal emitida por la Secretaria de Planea-
cion y Finanzas.

Origen de los Recursos:

Origen de los Recursos (Federal, Estatal, Propios o Mixto).

Nombre de Concursantes:

Nombre de las Personas Fisicas o Morales que Participaron en el
Concurso del Procedimiento de Adjudicacion.

Fecha del Dictamen de Ex-
cepcion:

Fecha del Dictamen de Excepcion.

Fecha de la Junta de Acla-
raciones:

Fecha de la Junta de Aclaraciones.

Nam. de Acta de Presenta-
cion de Documentacion
Legal y Apertura de Pro-
puestas Técnicas:

Numero de acta de presentacion de la documentacién legal y
apertura de propuestas técnicas.

Nam. De Acta de Apertura
de Propuestas Econémicas

Numero de Acta de Apertura de Propuestas Econdmicas.

Num. De Dictamen Téc-
nico:

Numero de dictamen técnico.

Ndmero de Fallo:

Numero de Fallo del Procedimiento.

Concursante Ganador:

Nombre del Concursante Ganador.

Nam. De Inscripcién al Pa-
drén de Proveedores:

Numero expedido por la Secretaria de Finanzas y Administra-
cion.




Importe Contratado: Importe total de Contrato.

Num. De Péliza de Fianza Nudmero de la Péliza expedida por Aseguradora.

Adjuntar en archivo electrénico documentacion comprobatoria requerida:

YV VYV

Oficios de solicitud de recursos y autorizacién presupuestal.
Registro en el Padréon de Proveedores del Ganador del Concurso.
Procedimiento de Adjudicacion Completo.

Demas documentos comprobatorios.




Anexo 14
Contratos de Adquisiciones, Servicios, Arrendamientos y Obra Publica

Seccion de datos Generales:

Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la Enti-
dad Fiscalizada, dato que se registrara en automatico al registrar
por Unica ocasién en la pestana de “Datos”.

Nombre o designacion legal y administrativa de la Entidad Fisca-
lizada, dato que se registrara en automatico al registrar por Unica
ocasion en la pestana de “Datos”.

Nombre de Titular responsable de la Entidad Fiscalizada a la fe-
cha de la presentacién del Requerimiento, dato que se registrara
en automatico al registrar por Unica ocasion en la pestafia de
“Datos”.

Area responsable de dar atencién a la informacién requerida en
el anexo, dato que se registrard dentro del anexo.

Persona responsable de la generacién de la informacion, dato
que se registrara dentro del anexo.

Dato que se registrara en automatico al registrar por Unica oca-
sién en la pestana de “Datos”.

Clave:

Entidad Fiscalizada:

Titular:

Area Responsable:

Nombre del Responsable:

Ejercicio:

Seccion de llenado:
Datos del Registro:

Tipo de Contrato: Especifica,lr gl tipo: Adquisicién, Servicio, Arrendamiento
u Obra Publica.

Tipo de Procedimiento: Nombre del Procedimiento de Adjudicacion.

Num. De Contrato: Nudmero asignado al Contrato de Adjudicacién.

Objeto del Contrato: Descripcion del Objeto del Contrato.

Importe Contratado: Importe total del Contrato.

Fecha de la Firma del Contrato: Fecha en la que se formalizoé y firmé el contrato.

Fecha de la Modificacion al Con- En caso de haber contrato modificatorio, especificar la

trato: fecha del mismo.

Origen de los Recursos:. IndiFar el Origen del recurso si es Federal, Estatal, Propio
o Mixto.

Nam. De Péliza de Fianza: Numero de la Péliza expedida por la Afianzadora.

Adjuntar en archivo electrénico documentacion comprobatoria requerida:

Contratos de Adjudicacion.
Contratos modificatorios.

Fianzas.

Pélizas contables.

Transferencias bancarias.

CFDI.

Demas documentos comprobatorios.

YVVVVYVYVYYVYY



Anexo 16

Reportes de Obras y Acciones

Seccion de datos Generales:

Clave:

Clave asignada por la Auditoria Superior del Estado para la En-
tidad Fiscalizada, dato que se registrara en automatico al re-
gistrar por Unica ocasiéon en la pestana de “Datos”.

Entidad Fiscalizada:

Nombre o designacién legal y administrativa de la Entidad Fis-
calizada, dato que se registrara en automatico al registrar por
Unica ocasién en la pestana de “Datos”.

Titular:

Nombre de Titular responsable de la Entidad Fiscalizada a la
fecha de la presentacién del Requerimiento, dato que se re-
gistrara en automatico al registrar por Unica ocasion en la pes-
tana de “Datos”.

Area Responsable:

Area responsable de dar atencion a la informacion requerida
en el anexo, dato que se registrara dentro del anexo.

Nombre del Responsa-
ble:

Persona responsable de la generacién de la informacién, dato
que se registrara dentro del anexo.

Ejercicio:

Dato que se registrara en automatico al registrar por Unica
ocasién en la pestafa de “Datos”.

Seccion de llenado:

Datos Generales del Contrato:

NUGm. De Obra/Accion:

Numero asignado a la Obra/Accion.

Num. De Contrato:

Numero asignado al Contrato.

Nombre de la Obra/Accién: Nombre completo de la Obra/Accién.

Autorizacion de Recursos:

Num. De Oficio:

Numero de Oficio de Autorizacién Presupuestal y/o Am-
pliacion Presupuestal.

Fecha de Oficio:

Fecha del Oficio de Autorizacion Presupuestal y/o Am-
pliacion Presupuestal.

Tipo de Fondo:

Tipo de Fondo de la Obra/Accién, Federal, Estatal, Pro-
pios o Mixtos.

Recursos (Monto):

Federales: Importe del Recurso Federal asignado a la Obra/Accién.
Estatales: Importe del Recurso Estatal asignado a la Obra/Accion.
Propios: Importe del Recurso Propio asignado a la Obra/Accion.

Proceso de Licitacion:

Tipo de Adjudicacion:

Tipo de Procedimiento de Adjudicacion.

NUm. De Procedimiento:

Numero asignado al Procedimiento de Adjudicacién.

Fecha de Fallo:

Fecha de Fallo de la Adjudicacion.

Datos de Formalizacion del Contrato:

Fecha de firma de Contrato: Fecha en la que se formaliz6 el contrato.

Importe del Contrato:

Importe total del Contrato.

Inicio:

Fecha de inicio del Contrato

Término: Fecha de término del Contrato.
Nam. De Fianza de Cumpli- Numero de Fianza de Cumplimiento expedida por una
miento: Afianzadora.

Proveedor Contratado:

Nombre del Proveedor contratado.

Representante Legal:

Nombre del Representante Legal.




Socios Accionistas:

Nombre de los Socios Accionistas.

Término de la Obra:

Monto Finiquitado:

Monto Total finiquitado.

Fecha de Acta Entrega-Recep-
cion:

Fecha del Acta Entrega-Recepcion.

Periodo de Ejecucion Real:

Periodo real de Ejecucién de la Obra/Accién.

Num. De Fianza de Vicios
Ocultos:

Numero de Fianza de Vicios Ocultos expedida por una
Afianzadora.

Monto Devengado:

Monto total devengado.

Monto por Ejercer:

Monto por Ejercer.

Estatus de la Obra:

Estatus de la Obra; terminada o en proceso

Cuenta de Registro Contable:

Nombre de cuenta contable en la que se efectud el regis-
tro de la Obra/Accién.

Nota: Llenar formato por cada uno de los fondos Federal, Estatal y Propios.

Documentacion comprobatoria requerida:

Pélizas contables.
Transferencias bancarias.
CFDI.

Contrato.

Fianza de Cumplimiento.
Acta Entrega-Recepcion.
Fianza de Vicios Ocultos.

YVVVVVYVYVYVYYVYYYVY

Procedimiento de Adjudicacion.
Oficio de Autorizacion de recursos y/o Ampliacion Presupuestal.

Demas documentos comprobatorios.




